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 مشخصات سند

       :سندعنوان 

 شماره سند: شیوه نامهنوع سند:

 :بی تصو یختار 10ویرایش: 

م کنندگان  اقدا

مات  امضاء واحد سازمانی نام و نام خانوادگی اقدا

  ریاست دانشگاه  هشورای آزمایشگا کنندهتصویب 

داد تایید کننده   معاون آموزشی و پژوهشی دانشگاه فرید صمصامی خدا

  یآزمایشگاه شبکه  رئیس  سمیه رهایی تهیه کننده

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

      

صصی  تخ
 های نوین آملفناوری دانشگاه 

  معاونت آموزشی و پژوهشی

 عنوان سند

 دانشگاه ی ه آزمایشگا شبکه ی ارائه خدماتی شیوه نامه اجرا 
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استفاده حداکثري از کلیه امكانات و تجهیزات ارتقاي بهره وري، منظور  بهدانشگاه  يهاي عضو شبكه آزمايشگاهآزمايشگاه

  .باشندهزينه مي طبق ضوابطي که در زير آمده است، مجاز به ارائه خدمات و اخذ وو توسعه عدالت آموزشي پژوهشي آزمايشگاهي 

 تعاریف -1ماده 

  منظور دانشگاه تخصصي فناوري هاي نوين آمل است.دانشگاه: 

 هاي نوين آمل که آزمايشگاه در آن قرار دارد.هاي دانشگاه تخصصي فناوريهر يک از دانشكدهدانشکده: 

براي مهارت افزايي دانشجويان، انجام پژوهشهاي  هااي از دستگاهو فیزيكي مجهز به مجموعه فضاهاي عملیاتي آزمایشگاه:

 .دانشگاه هستند يزير مجموعه مديريت شبكه آزمايشگاه که باشندعملي و يا انتقال و توسعه فناوري مي

 .باشددانشگاه مي آموزشي و پژوهشيمعاونت  معاونت:

 .باشددانشگاه مي يشبكه آزمايشگاه شبکه:

عضو هیئت علمي دانشگاه که به پیشنهاد معاون آموزشي و پژوهشي دانشگاه و حكم  رئیس شبکه آزمایشگاهي دانشگاه: 

 کند.است و شبكه آزمايشگاهي دانشگاه را مديريت ميرئیس شورا به عنوان رئیس شبكه منصوب شده

 دارد.، وسايل و نظاير آن که قابلیت ارائه خدمات آزمايشگاهي را هاها، تجهیزات، ابزارانواع دستگاه دستگاه:

نامه مجاز به ارائه خدمات دستگاهي، تخصیص فضاي آزمايشگاهي و  شیوهآزمايشگاه هاي عضو شبكه بر اساس اين  خدمات:

 ارائه خدمات مشاوره اي مي باشند.

را  گاهدانشهاي آزمايشگاهدر گردد که قصد استفاده از خدمات آزمايشگاهي به اشخاص حقیقي و حقوقي اطلاق مي متقاضي:

 دارند. 

 

 نحوه واگذاري مسئولیت، تعیین تعرفه و شرایط ارائه خدمات دستگاهي -2ماده 

 واگذاري مسئولیت تجهیزات آزمايشگاهي و نحوه تعیین تعرفه هر دستگاه و ارائه خدمات به شرح ذيل است:
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و تايید توسط شوراي  آزمايشگاهي، رئیس شبكه دانشگاههاي رئیس دانشكده به پیشنهاد پیشرفتهبراي هر دستگاه  -2-1

به عنوان مسئول فني )مدير( دستگاه، جهت طي مراحل اداري و صدور  متخصص در آن زمینهيک عضو هیئت علمي آزمايشگاه، 

 ابلاغ دو ساله به معاونت آموزشي و پژوهشي دانشگاه معرفي شود. 

پس از هر دانشكده به پیشنهاد آزمايشگاه آيین نامه  1-8میزان تعرفه خدمات آزمايشگاهي و کارگاهي با توجه به بند  -2-2

 شبكه شود. رئیسال در خرداد ماه هر سال تعیین ميتصويب در شوراي آزمايشگاه و تايید هیئت رئیسه براي مدت يک س

دانشگاه موظف به اعلان تعرفه هاي مصوب به تفكیک هر دستگاه يا خدمات از طريق وب سايت آزمايشگاه و نیز  آزمايشگاهي

 باشد. دانشگاه مياعلان آن به حوزه معاونت آموزشي و پژوهشي 

برخوردار  %05 هاي پیشرفته دانشگاه از تخفیفتوانند جهت استفاده از دستگاهدانشجويان دانشگاه مي اعضاي هیئت علمي و -2-3

 بهره مند شوند.  %05شود مي توانند از تخفیف شرفته توسط گرنت آنها خريداري ميپیهاي شوند. اعضاي هیئت علمي که دستگاه

از محل گرنت  ،هاي پیشرفته به اعضاي هیئت علمي دانشگاهخدمات ارائه شده توسط دستگاهقابل ذکر است که تعرفه : 1تبصره 

 .خواهد شدآنها کسر 

از لحاظ  يآزمايشگاهشوراي و تايید  ، رئیس شبكه آزمايشگاهيتجهیزات هر آزمايشگاه به پیشنهاد رئیس دانشكده: 2تبصره 

 به شرح ذيل تقسیم مي شوند: "ب" و "الف "گروه  دوتعرفه به 

 شود.الف( تجهیزات عمومي که استفاده فراوان دارند و بهره برداري از اين تجهیزات مشمول تعرفه نمي 

 ( تجهیزات پیشرفته که هزينه خدمات آن ها طبق تعرفه مصوب اخذ مي گردد. ب

داخل دانشگاه باشند موظف به پرداخت که استاد راهنما يا مشاور آنها از اعضاي هیئت علمي  خارج از دانشگاه دانشجويان -2-4

 بهره مند شوند. يدرصد 25توانند از تخفیف پیشرفته دانشگاه ميهاي هستند و براي استفاده از دستگاه هزينه ورودي

ندارند دانشكده مربوطه گروه آموزشي آن دسته از اعضاي هیئت علمي دانشگاه که دوره تحصیلات تكمیلي در  :3تبصره 

 دهند.  ، راهنمايي و يا مشاورهدر يكسال توانند حداکثر تا دو دانشجو از خارج دانشگاه بدون پرداخت تعرفه وروديمي
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ريال مي  555/555/35ريال و  555/555/25به ترتیب براي دانشجويان کارشناسي ارشد و دکتريتعرفه ورودي  میزان :4تبصره 

باشد. قابل ذکر است که قبل از واريز وجه، امكان حضور در دانشگاه وجود نخواهد داشت و دوره حضور براي دانشجويان کارشناسي 

 ماه مي باشد. هجدهماه و براي دانشجويان دوره دکتري حداکثر  دوازدهارشد حداکثر 

که عضو شبكه آزمايشگاه هاي ها و موسسات آموزش عالي دانشگاهاعضاي هیئت علمي و دانشجويان تحصیلات تكمیلي  -2-0

 استفاده کنند.نشگاه هاي آزمايشگاه داهاي دستگاهبراي تعرفهدرصدي  20تخفیف از  توانندميعلمي ايران )شاعا( باشند 

هاي راهبردي عضويت و خدمات دهي دارند بر در شبكه آزمايشگاهي فناورييي که هانظارت بر عملكرد آزمايشگاه :5تبصره 

به تشخیص دانشكده مربوطه مشخص هاي مذکور است. همچنین مديران آزمايشگاه دانشگاه يشبكه آزمايشگاهعهده رئیس 

 گردند. مي

تخصصي  تفاهم نامه اي که بین دانشگاه، براساس که عضو شاعا نیستند براي ساير دانشگاه ها يا موسسات پژوهشي معتبر -2-6

، تخفیف در نظر گرفته و مورد تايید شوراي آزمايشگاه باشد شودگاه ها يا مراکز پژوهشي منعقد ميو دانش هاي نوين آملفناوري

 شود. مي

درصد  10عدد،  35شود. براي تعداد نمونه تا نمونه تخفیفي در نظر گرفته نمي 15هاي آزاد خارج از دانشگاه تا براي نمونه -2-0

 گردد.درصد تخفیف لحاظ مي 35عدد،  05درصد و تعداد نمونه بیشتر از  25عدد،  05تا  35ها از تخفیف، براي نمونه

 شگاهي، میزان تخفیف مي تواند متغیر باشد. دانشكده و تايید رئیس شبكه آزمايدر موارد خاص به پیشنهاد روساي  :6 تبصره
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 دستورالعمل پذیرش نمونه و امور جاري -3ماده 

 در مورد پذيرش نمونه رعايت موارد زير الزامي است:

باشد. بديهي است که در صورت عدم انجام عرفه خدمات مورد تقاضا، مقدور ميرداخت تپ باپذيرش نمونه و انجام آزمايش  -3-1

 شود.داده مينه ارسالي، کل مبلغ عودت آزمايش و يا از دست رفتن نمو

 هزينه ارسال نمونه )داخل و خارج دانشگاه( به آزمايشگاه بر عهده متقاضي است. -3-2

 دستگاه و نوع آزمايش خواهد بود.ظرفیت پذيرش نمونه و جواب دهي نتیجه آزمايشات، به تناسب  -3-3

 

 

 نحوه واریز وجه -4ماده 

دانشگاه حوزه پژوهشي هاي اختصاصي بايد مستقیما به حساب درآمدگاهي آزمايشگاهي و کار -درآمد حاصل از خدمات علمي

و شناسه واريزي  465155554551115353525534شباي هاي نوين آمل به شماره فناوريتخصصي 

( واريز شود )در صورت ذکر خدمات و عنوان آزمايشگاه مربوطه قید شودمرکزي )بانک  305115303110050555555555145150

حساب طبق ضوابط مالي دانشگاه، موضوع به صورت رسمي از سوي معاونت آموزشي و پژوهشي دانشگاه اعلان  تغییر شماره

 خواهد شد(.

 

 نحوه هزینه كرد درآمدها  -5ماده 

 درآمدهاي حاصل از ارائه خدمات به شرح زير مي باشد:نحوه هزينه کرد 

 45 سقف تا ( دانشگاه يو تايید رئیس شبكه آزمايشگاه کارايي ايشان) با توجه به میزان مشارکت و سهم نیروي انساني  -0-1

 شود.پرداخت ميدرصد 

پرداخت حق الزحمه به کارشناسان آزمايشگاهي دانشگاه، از محل خدمات ارائه شده به خارج دانشگاه در خارج از وقت  :7تبصره 

 .باشدشود. در اين خصوص، پرداخت اضافه کاري مجاز نميانجام مي شیوه نامهاين  0بند اداري مطابق 
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 هسري دانشگاه زير نظر معاون پژوهشي و فناوري مطابق ضوابط مربوطبه عنوان بالااز کل مبلغ ارائه خدمات   %15مبلغ  -0-2

 .شودهزينه مي

 پیشرفته جهت خريد اقلام مصرفي وهاي يا دستگاه  يمیزان باقیمانده از درآمدهاي حاصل از ارائه خدمات آزمايشگاه -0-3

 باشد. قابل استفاده مي آن آزمايشگاه و يا دستگاه تجهیزات، استاندارد سازي، تعمیر و نگهداري

تامین اقلام مصرفي آزمايشگاه جهت راه اندازي اولیه خدمات آزمايشگاهي و دستگاهي با همكاري دانشگاه صورت پذيرد.  -0-4

اندازي اولیه، هزينه اقلام مصرفي خدمات آزمايشگاهي از درآمد حاصل از خدمات همان دستگاه يا آزمايشگاه تامین مي پس از راه 

 شود. 

در جهت شفاف سازي صورت حساب هاي مالي درآمدهاي آزمايشگاهي، رئیس شبكه آزمايشگاهي، روساي دانشكده يا  :8 تبصره

فیش هاي واريزي و درخواست هاي  ،رئیس آزمايشگاه دانشكده نسبت به مستندسازي سالیانه اسناد مالي )فاکتورهاي صادر شده

 هزينه نیروي انساني( اقدام نمايند.

 رداخت هزینه هانحوه پ -6ماده 

ارائه شده خدمات  فاکتور بررسي، معاونت آموزشي و پژوهشي دانشگاه پس از 0به منظور تسريع در پرداخت هزينه هاي موضوع بند 

مبالغ  ،هاي واريزي دريافت شده و اسناد مثبته جهت خريد تجهیزات، استاندارد سازي، تعمیر و نگهداريبه خارج دانشگاه و فیش

 نمايد.به واحدهاي ذي ربط پرداخت مي محل درآمد کسب شده ازمربوطه را 

مفاد اين شیوه نامه به خدمات آزمايشگاهي در قالب آزمايشگاه هاي همكار، معتمد و سازمان ها و نظام هاي ديگر  :9 تبصره

 تسري پیدا نمي کند و براي هر کدام از آزمايشگاه هاي مذکور بايد شیوه نامه مجزا تدوين گردد. 

 

 

 

  

 رئیسه هیات و( 1451/ 50/ 15 مورخ) آزمايشگاه شوراي تصويب به که است شده تنظیم و تهیه تبصره 0 و ماده 6 در نامه آيین اين

 گونه هر که است ذکر به لازم. است اجرا به مدت دو سال قابل ابلاغ و تصويب تاريخ از و رسیده 1451/ 50/ 50 مورخ دانشگاه

 .باشدمي دانشگاه رئیسه هیئت تايید و آزمايشگاه شوراي اختیار در نامه، آيین اين مفاد در تغییر و تفسیر


